Regulamin

Okreslajacy tryb udzielania zamowien na roboty, dostawy, ustugi
na rzecz Akademickiej Spoldzielni Mieszkaniowej w Gdansku

(Uchwala Rady Nadzorczej nr 37/2019 z dnia 02.12.2019 roku)

I. Postanowienia ogolne
§ 1

Fostanowienia ninigjszego regulaminu okredlajg zasady udzielania zamowien na dostawy, ustugi 1 roboty
budowlane na rzecz Akademickiej Spotdzielni Mieszkaniowe] o wartosci netto przekraczajace] 5.000,00 =i
nadzoru nad ich realizacjg, a lakze zasady odbioru oraz sposdb zabezpieczania roszezen Spoldzielni w stosunku
do wykonawcow,

52

Spotdzielnia przygotowuje oraz przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia i dokonuje wyboru
wykonawcy w sposob zapewniajgcy przejrzystost jej czynnosci oraz gwarantujacy zachowanie uczCiwe]
konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow,

£3

llekroc w regulaminie jest mowa o;

1} dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szezegolnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, o dzieto, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opai
zakupu, ktore moze obejmowad dodatkowo rozmieszezenie lub instalagje;

2) robotach budowlanych - nalezy przez lo rozumiec wykonanie obiektu budowlanego, a takie wykonanie
remontu budynku lub budowli, w tym remontu ich czesci.

3) ushugach - nalezy przez to rozumied wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie s3 roboty
budowlane lub dostawy,

4} Spoldzielni - nalezy przez to rozumied Akademicka Spotdzielnie Mieszkaniowa w Gdansku

8) zamdwieniach - nalezy przez to rozumied zawierane ze Spoldzielnia cdplatne umowy, ktarych
preedmiotemn sg ushugt, dostawy lub roboty budowlane,

B) wykonawcy - naleZy przez to rozumie¢ osche fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, do ktorej skierowano zapytanie ofertowe, ktora zlozyta oferte lub
zawarla umowe w sprawie realizacji zamowienia,

54

1. Podstawg ustalenia warloéci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatky od towardw iustug, ustalone przez Spoldzielnie z nalezyts starannoscia.

2. Warlo5¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzgdzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowe] albo na podstawie planowanych kosztdw
robot budowlanych.

3. Spoldzielnia nie moze wcelu uniknigoia stosowania niniejszego regulaminu zanizaé wartnéci zamowienia
lub wybierat sposobu obliczania warloéci zamowienia. Nie oznacza to jednak wylaczenia mozliwosci
skladania ofert przez wykonawce na czesd zamawienia.,

4. Jezeli Spotdzielnia zamierza udzielic w ciggu roku kalendarzowego zamowien na dostawy, ustugi lub robaty
budowlane tej samej kategorii, podstaws obliczenia wartosci zamowienia jest faczna wartose zamowien,
ktorych Spoldzielnia zamierza udzielic w danym roku.

§5
Wykonawca moze byc osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosc

prawnej, a takze podmioty te wystepujace wspolnie. Wykonawey wystepujacy wspéinie ponosza solidarng
odpowiedzialnost za niewykonanie lub nienalezyte wykonarnie zamowienia,



§6

1. Zamaowienia, ktorych warlosc przekracza 20.000,00 zt netto, powinny byé realizowans przez wykonawcow
wytonionych w trybie zapytania ofertowego, zas zamowienia, ktorych wartosé przekracza 5.000,00zF netto, lecz
nie przekracza 20.000,00 zt netto powinny byc realizowans przez wykonawcow wylonionych w trybie zapytania
ofertowego uproszczonego.

Il. Zapytanie ofertowe
&7

1.Tryb zapytania ofertowego polega na wystapieniu przez Spotdzielnie z pisernnym zapytaniem do co najmnig]
czterech wykonawcow.
2. Zapytanie ofertowe powinno zawierat w szczegolnosch:
1} nazwe oraz adres zamawiajgcego;
2} opis przedmiotu zamdwienia;
3} termin wykonania zamowienia;
4) informacje o sposobie porozumiewania sie ze Spotdzielnia,
31 wymagania dotyczgce wadium;,
&) opis sposobu przygotowania oferty;
7) opis sposobu abliczania ceny,
8) opis kryteriow, ktorymi Spoldzielnia bedzie sie kierowata przy wyborze oferly, wraz z podaniem
znaczenia tych kryleridw,
9) miejsce oraz termin skladania ofert;
10} informacje o formalnodciach, jakie powinny zostat dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
LImIowy;
I 1) wymagania dolyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
12} istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do treéo zawierane) umaowy, ogélne
warunki umowy albo wzér umaowy;
|3) nazwiska i imiona osob przeprowadzajgcych postgpowanie o wylonienie najkorzystnigjszej oferty (w celu
zloZenia przez oferenta odwiadczenia o braku zwigzku faktycznego lub prawnego, kidry moze budzié
walpliwosci o bezstronnosc poslepowania,
14} klauzule informacyjna z art. 13 RODO
15) zobowigzanie wykonawcy do zalqczenia do oferty:
a) oswiadczenia, Ze posiada zdolnosé do prowadzenia dzialalnosct zawodowe| | spelnia WYITo
zwigzane z wpisem do rejestru zawodowego lub handlowego, oraz, Ze nie zalega z oplacaniem
podatkow, oplal oraz skladek na ubezpieczenia zdrowotne lub spoleczne,
b) oswiadczenie, Ze posiada zdolnos techniczng i kwalifikagje zawodowe;
c) oséwiadczenia, Ze nie zostato wszczete przeciwko niemu postepowanie upadioéciowe lub nie jest
w  stanie likwidacji;
d} ofswiadczenia czy jest podatnikiem podatku VAT,
e} polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego, Ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej;
f) informaciji o imionach i nazwiskach oraz kwalifikacjach zawodowych pracownikow wyznaczonych
do wykonania zamdwienia.
Q) oswiadczenia, Ze nie pozostaje w zwiazku faktycznym lub prawnym z czionkami Zarzadu
Spotdzielni, Rady Nadzorczej Spotdzielni | komisji dokonujges] wyboru ofert, ktory moze budzic
watpliwosci co do uczciwosci przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwiania.
h) zgody na przetwarzanie danych osobowych w przypadku osob fizycznych

§8

1. Wykonawca moze zwrocic sig do Spoldzielni o wyjasnienie tredci zapylania ofertowego na 2 dni przed
terminem skladania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjadnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po terminie Spdldzielnia moze udzielic
wyjasnien, albo pozostawic wniosek bez rozpoznania.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Spaldzielnia moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do
skladania ofert, zmodyfikowac tresc dokumentow zawartych w zapytaniu ofertowym. Dokonane w ten sposob
uzupeinienie przekazuje sig niezwloczne zainteresowanym wykonawcom i jest ono dla nich wigzace,
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1 Wyboru oferty sposrod ofert prawidiowo dostarczonych i spelniajgcych kryteria zawarte w zapytaniu,
dokonuje komisja, w sklad ktorej wchodzg co najmniej jeden cztonek Zarzadu oraz dwéch
pracownikéw Spoldzielni wyznaczonych przez Zarzad, przy czym w szczegolnosc powinni to byd
pracownicy odpowiedzialni za sprawy bedace przedmiotem zapytania.

2. W sklad komisji, o ktarej mowa w ust. 1 nie moga wehodzié:
a) osoby, kidre ubiegajg sig o udzielenie tego zamdwienia;
b) osoby, kidre pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
proste], pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do czwartego stopnia lub s zwiazane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawes, jego zastepcy prawnym lub czlonkami organdw
zarzgdzajgeych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:
¢} osoby, ktore przed uplywem 32 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy fub zlecenia z wykonawea lub byly cztonkami organow zarzadzajgcych
lub arganéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamawienia;
d} osoby, kiore pozoslajg z wykonawca w takim slosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osab;
&) osoby. ktore zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popeinione w zwiazku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lul inne przestepstwo popefnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

§ 10

Kazdy wykonawca moze zlozyt wylgcznie jedng oferte.

Oferte ziotong w formie pisemne] po terminie zwraca sie bez otwisrania.

Frzediuzenie terminu skladania ofert dopuszczaine jest tylko przed jego uplywem.

O przedtuzeniu terminu na skladanie ofert Spotdzielnia powiadamia niezwiocznie wykonawcow, do ktorych
wystano zapytanie ofertowe.

Zarzgd moze odrzucic oferte wykonawey, kidry nie wywiazal sig w sposab nalezyty z prac powierzonych mu
przez Spotdzieinie lub ktéry nie wywiazal sig z powierzonych mu prac wobec innych podmiotéw.

6. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmienic lub wycofac oferte.
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1. Zarzgd ustala kryteria oceny ofert.
2. Glownym kryterium oceny ofert powinna stanowi¢ cena, ktéra powinna stanowié co najmniej 0.6 oceny
koficowe] dia zamowien do kwoty 20.000,00 zi netto oraz co najmnigj 0.8 oceny koncowej dia zamowien powyzej
kwaty 20.000,00 zt netto.

B0
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1. O wyborze najkorzystniejsze] oferty i jego zatwierdzeniu przez Zarzad Spoldzielni, Spoldzielnia niezwlocznie
zawiadamia wszystkich wykonawcow, wskazujge wykonawce, kiorego oferte wybrano oraz poszczegéine ceny
wszystkich wykonawcow.

2. Ogloszenie zawierajgce informacie, o ktorych mowa w ust, 1, zamieszcza sie na stronie internatowe]
Spotdzielni oraz w siedzibie Spoldzisini.

3. W przypadku niedostarczenia przez wybranego wykonawee stosownych dokumentow lub riezawarcia LIMMowWy
ze Spoldzielnig, w wyznaczonym przez Spdldzielnie terminie, Zarzad Spoldzieini moze wybrad nastepng w
kolejnosci najkorzystniejsza oferte lub uniewaznic cate postepowanis.

4. Zarzgd Spoldzielni ma prawo do zakoficzenia postepowania o udzielenie zamowienia bez jego rozstrzygniecia
bez podania przyczyny wykonawcom,

5§13

. Ma podstawie oferty wybranej zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu, Spotdzielnia, przed
rozpoczeciem wykonania zamowienia zawiera z wykonaweg odpowiednia umowe,

2. Urmowa, o klorej mowa w ust, 1, wymaga formy pisemnej, chyba, ze przepisy szczegdlne wymagaja inngj
formy szczegdlnej.



I

Umowa opracz zakresu przedmiotu umowy, wynagrodzenia naleznego wykonawcy oraz terminu wykonania
przedmiotu umowy powinna w szozegolnosci zawierad rowniez zasady gwarancji udzielone] przez
wykonawce i sposob jg realizacii oraz sposdb zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez

wykonawcs,
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Spofdzielnia mozZe zadac od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania LIMIoWY.

Zabezpieczenie roszczen Spotdzielni w stosunku do wykonawsy z tytuty wad fizycznych i prawnych, a takie

ewentualnych szkod w mieniu Spoldzielni spowodowanych w trakcie realizacji umowy moze by dokonane:

a)  przez pobranie kaucji w wysokodci zabezpieczajace] koszty usuwania wad i usterek, a lakie
ewentualnych szkad w mieniu spowodowanych przez wykonawce;

by przez wystawienie przez wykonawce weksla in blanco, wraz z umows okreslajgcy sposob jego
wykorzystania i termin zwrotu weksla;

¢b winny sposch zabezpieczajgcy w sposob odpowiedni interesy Spotdzieini, o ile Kierawnik Spotdzielni
stwierdzi brak potrzeby stosowania sposobu zabezpieczenia roszezen okredlonego w it aj i b).

Fostanowienia ust. 2 nie oznaczajg koniecznosci stosowania wylacznie jednego sposobu zabezpieczenia

raszczef.

lll. Zapytanie ofertowe uproszczone

§15

1. Zapytanie ofertowe uproszczone polega na wystapieniu przez Spaldzielnie z pisermnym zapytaniem do co
najmniej trzech wykonawcw,

2. Postanowienia § 7 ust.2, § 8, 10, 11, 12, 13,14 i 15 stosuje sie odpowiednio.

3. Decyzje w sprawie wyboru ofarty podejmuje Zarzad Spotdzisini.

IV. Postanowienia korficowe

§ 16

W sytuacjach awaryjnych, wymagajacych pilnego podiecia dziatan mozliwe |est udzielenie zamowienia na roboty
zmierzajgce do zabezpieczenia przed skutkami awarii przez kierownika Spétdzielni, dokonany z pominieciem
niniejszego Regulaminu. W takie] sytuacji $wiadczenia te moga jedynie zmierzac do przywrdcenia stanu
poprzedniego i nie mogg mied charakteru modernizacii,
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§17

Madzor nad realizacjg zamowienia bedzie prowadzic osoba wyznaczona przez Kierownika Spotdzielni,
posiadajgca stosowne uprawnienia do wykonywanych prac.

Odbidr zamowien, bedzie przeprowadzal pracownik wyznaczony zgodnie z postanowieniami ust. 1 wraz z co
najmnigj jednym czlonkiem Zarzadu

£ odbioru zamowienia whasciwy pracownik Spoldzielni sporzadza pisemny protokét adbioru.

Kierownik Spéldzielni jest obowigzany zapewnic prowadzenie ewidencji uslug, dostaw i robat budowlanych
na wyodrgbnionym koncie rozrachunkow z wykonawcami,

§18

Rada Nadzorcza Spoldzielni moze w uzasadnionych przypadkach, na umotywowany wniosek Zarzadu
Spotdzielni, wyrazic zgode na odstapienie od niniejszego regulaminu.
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Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia przez Rade Nadzorcza,



